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I. ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе культуры администрации муниципального образования Тбилисский район
1.1. Отдел культуры администрации муниципального образования Тбилисский район (далее именуемый – Отдел)  входит в состав администрации муниципального образования Тбилисский район как отраслевой орган и подчиняется в своей деятельности главе муниципального образования Тбилисский район и заместителю главы муниципального образования Тбилисский район, курирующему  социальные вопросы, работает непосредственно под руководством начальника Отдела.

Отдел является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций в сфере культуры и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Учредителем Отдела является муниципальное образование Тбилисский район в лице администрации муниципального образования Тбилисский район (далее – Учредитель).

1.2. Официальное наименование Отдела:

полное – отдел культуры администрации муниципального образования Тбилисский район, сокращенное – отдел культуры Тбилисского района.

1.3. Юридический (почтовый) адрес и местонахождение Отдела: 352360, Краснодарский край, Тбилисский район,  ст. Тбилисская, ул.  Красная, 24.

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется  Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Законами Краснодарского края, постановлениями и распоряжениями главы администрации (губернатора)  Краснодарского края, уставом муниципального образования Тбилисский район, нормативными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район,  а также настоящим Положением.

1.5. Отдел является правопреемником отдела культуры администрации Тбилисского района, зарегистрированного постановлением главы администрации Тбилисского района от 19 марта 1998 года № 195 - 1 (регистрационный номер 817, свидетельство  о государственной  регистрации № 132 от 20 июня 1999 года).
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1.6. Отдел является юридическим лицом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. 

1.7. Отдел  является  распорядителем бюджетных средств, выделяемых муниципальным образованием Тбилисский район. Отдел финансируется  из бюджета муниципального образования Тбилисский район на основе сметы доходов и расходов, имеет самостоятельный баланс.

1.7.1. Отдел в отношении закрепленного за ним имущества на праве оперативного управления осуществляет свои полномочия в пределах, установленных законодательством, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями учредителя и назначением имущества.

1.7.2. Финансовое обеспечение деятельности Отдела осуществляется за счет средств муниципального бюджета по утвержденной учредителем бюджетной смете при казначейской системе исполнения бюджета.


1.7.3. Отдел осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые в финансовом управлении администрации муниципального образования Тбилисский район. 

  
1.8. Отдел не отвечает по обязательствам учредителя. Отдел отвечает по своим обязательствами, находящимся в его распоряжении денежными средствами и имуществом.   
1.9. Отдел имеет гербовую печать, штампы, бланки с реквизитами «Отдел культуры администрации муниципального образования Тбилисский район».

1.10. Приказы Отдела, изданные в пределах его компетенции, являются обязательными для подведомственных учреждений.

1.11. В соответствии с  уставом  муниципального образования Тбилисский район Положение Отдела  и изменения к нему утверждаются  Советом муниципального образования Тбилисский район.

Штатное расписание Отдела утверждается постановлением администрации муниципального образования Тбилисский район.

II. Структура
В структуру  управления отраслью «Культура»  муниципального образования Тбилисский район входят муниципальные учреждения:


2.1. муниципальное казенное учреждение (МКУ) «Тбилисский методический центр культуры»;


2.2. муниципальное бюджетное учреждение культуры (МБУК) «Тбилисский районный Дом культуры»;


2.3. муниципальное бюджетное учреждение культуры (МБУК) «Межпоселенческая библиотечная система Тбилисского района»;


2.5.  муниципальное бюджетное образовательное учреждение  дополнительного образования детей  детская школа искусств (МБОУ ДОД ДШИ) ст.Тбилисской.
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III. Цели и предмет деятельности.
Основные функции отдела
3.1. Основными  целями  Отдела являются: 


3.1.1.  повышение эффективности отрасли «Культура» во взаимодействии с государственными органами и органами местного самоуправления для сохранения культурного потенциала и культурного наследия Тбилисского района, направленных на реализацию приоритетов культурной государственной политики;


3.1.2 создание условий для включения кубанской молодежи, как активного субъекта, в процессы социально-экономического, общественно-политического, культурного развития Тбилисского района;


3.1.3. осуществление связи с общественными объединениями, действующими на территории муниципального образования Тбилисский района;

3.1.4. создание благоприятных условий для творчества различных групп населения района, повышение общественной значимости и социального статуса работников культуры, обеспечение деятельности муниципальных учреждений культуры,  коллективов, имеющих звание «Народный  самодеятельный коллектив», «Образцовый художественный коллектив». 


3.2. Для достижения указанных целей Отдел решает следующие задачи:


3.2.1.  разработку основных направлений и программ развития культуры и искусства в муниципальном образовании Тбилисский район, обеспечение конституционных прав населения в области культуры;


3.2.2. обеспечение культурного обслуживания населения с учетом культурных интересов и потребностей, различных социально-возрастных групп;


3.2.3. создание благоприятной культурной среды для эстетического и художественного воспитания и развития личности, формирования у жителей позитивных ценностных установок;


3.2.4. сохранение и пропаганда культурно-исторического наследия, развитие краеведения, сохранение местных и культурных национальных традиций, в том числе родного языка. 

 
3.3. На Отдел возлагается решение вопросов местного значения в сфере культуры и взаимодействие с общественными организациями, отнесенных к компетенции муниципального образования Тбилисский район законодательством  Российской Федерации, законодательством Краснодарского края, решениями органов местного самоуправления.

 
3.3.1. Основными направлениями деятельности Отдела являются:


-  организация библиотечного обслуживания населения;


-  создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры;


-   удовлетворение общественных потребностей в развитии и сохранении народной традиционной культуры, самодеятельной инициативы населения, любительского художественного творчества;
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-   организация и проведение досуга и отдыха населения с оказанием разнообразных услуг, удовлетворяющих потребности в комфорте;


-  формирование культурной политики в данном регионе;


-  сохранение, распространение информационных ресурсов и культурных ценностей, зафиксированных на традиционных и нетрадиционных носителях информации;


- разработка программы развития Отдела, согласование проектов, осуществление методического и оперативного контроля за ходом проектных, ремонтных, реставрационных работ;


- осуществление в установленном порядке издательской и рекламно-информационной деятельности;


- организация и проведение фестивалей, концертов, других театрально-зрелищных выставочных мероприятий, в том числе с участием профессиональных коллективов, исполнителей и авторов;


- организация работы разнообразных консультаций и лекториев народных университетов, школ и курсов прикладных знаний и навыков, проведение тематических вечеров, устных журналов, циклов творческих встреч, других форм просветительской деятельности;


- проведение массовых театрализованных праздников и представлений, народных гуляний, обрядов и ритуалов в соответствии с региональными, местными обычаями и традициями.


3.4. Для достижения основных целей Отдел выполняет задачи:


- координацию  и   контроль   деятельности   муниципальных   учреждений   и организаций культуры и кинематографии, расположенных на территории района, оказание им организационной, информационной и методической помощи;


- осуществление контроля за финансово-хозяйственной деятельностью подведомственных учреждений;


- оказание содействия  муниципальным учреждениям  в расширении услуг;


- анализ и прогнозирование основных показателей, характеризующих состояние и развитие  учреждений культуры;

- разработка, принятие и выполнение перспективных целевых программ по сохранению и развитию культурного потенциала района;

 - участие  в  подготовке  и  реализации  краевых  целевых   программ   в   части  деятельности учреждений культуры района;


- создание условий для повышения квалификации руководителей и специалистов учреждений культуры;


- выполнение мероприятий по обеспечению деятельности службы гражданской обороны защиты культурных ценностей;


- организация и проведение районных мероприятий в области культуры и искусства, районных смотров-конкурсов и фестивалей;


- обеспечение подбора и расстановки руководящих кадров учреждений, находящихся в ведении Отдела, повышении их профессиональной квалификации, проведение аттестации руководителей  и специалистов в установленном порядке;
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- проведение аттестации руководителей, преподавателей и концертмейстеров МБОУ ДОД ДШИ ст.Тбилисской на установление им квалификационных категорий в установленном порядке;


- сбор и анализ информации и статистических материалов по вопросам культуры.

1У. ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

4.1. Источником формирования имущества и финансирования Отдела являются материальные и финансовые средства Учредителя.


4.2. За Отделом в целях обеспечения его деятельности Учредителем,  закрепляются на праве оперативного управления помещения, оборудование, а также другое необходимое для целей отдела имущество потребительского, культурного, социального и иного назначения.


4.3. Контроль за финансово-хозяйственной деятельностью Отдела  осуществляет Учредитель.

Y. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА


5.1. Отдел в пределах своей компетенции имеет право:


5.1.1. вносить в органы местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район предложения по разработке и принятию местных правовых актов в области культуры, по созданию и реорганизации муниципальных учреждений культуры;


5.1.2. заключать срочные договоры на отдельные виды обслуживания;


5.1.3. вносить  предложения главе муниципального образования Тбилисский район о закреплении за подведомственными учреждениями имущества на праве оперативного управления;


5.1.4. разрабатывать и представлять предложения по формированию бюджета района в части, касающейся отрасли  культуры;


5.1.5. для организации деятельности Отдела по выполнению возложенных Учредителем задач при отделе культуры могут создаваться и, действовать в соответствии со своими положениями централизованные фонды, Совет, а также при необходимости экспертные и др. Советы, комиссии.


5.2. Отдел обязан:


5.2.1. создавать условия для деятельности и развития муниципальных учреждений культуры;

5.2.2. осуществлять бюджетное финансирование подведомственных муниципальных учреждений;


5.2.3. обеспечивать условия для общедоступности услуг муниципальных учреждений культуры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края;


5.2.4. представлять в установленные адреса и сроки финансовую, статическую и информационную отчетность;


5.2.5. способствовать развитию благотворительности  в области культуры; 
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5.2.6. отчитываться о результатах своей деятельности перед главой муниципального образования Тбилисский район и Советом муниципального образования Тбилисский район.

Y1. УПРАВЛЕНИЕ, РЕГУЛИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА


6.1. Управление Отделом осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, уставом муниципального образования Тбилисский район и настоящим Положением.

6.2 . Отдел возглавляет начальник.
6.3. Начальник  Отдела: 

6.3.1. назначается на должность и освобождается от занимаемой должности распоряжением администрации муниципального образования Тбилисский район. Начальник Отдела обязан иметь высшее профессиональное образование по профилю деятельности  Отдела, опыт работы по специальности не менее пяти лет;

6.3.2. несет всю полноту ответственности за деятельность Отдела;

6.3.3. осуществляет руководство Отделом на основе единоначалия;

6.3.4. вносит предложения  главе муниципального образования Тбилисский район по кандидатурам для назначения на должность  и освобождения от должности  руководителей подведомственных муниципальных учреждений;

6.3.5. разрабатывает  должностные инструкции для специалистов и работников Отдела;

6.3.6. вносит на рассмотрение главы муниципального образования Тбилисский район проекты постановлений и распоряжений по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

6.3.7. организует выполнение и контроль за выполнением управленческих решений, постановлений и распоряжений администрации муниципального образования Тбилисский район;

6.3.8. организует подготовку информационных, аналитических, методических, научно-практических материалов по отрасли;

6.3.9. издает приказы в пределах своей компетенции и своих полномочий на основании и во исполнение постановлений, распоряжений администрации муниципального образования Тбилисский район, приказов министерства культуры Краснодарского края; 

6.3.10. рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан по вопросам культуры, принимает по ним необходимые меры, ведет личный прием граждан;

6.3.11. распоряжается в соответствии с действующим законодательством имуществом и средствами, закрепленными за Отделом;

6.3.12. осуществляет координацию деятельности подведомственных учреждений, организует взаимодействие с отраслевыми (функциональными) и территориальными органами администрации муниципального образования Тбилисский район  по вопросам культуры, искусства и досуга населения;
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6.3.13. осуществляет контроль за действиями подчиненных ему должностных лиц, дает указания, проверяет их исполнение;

6.3.14. применяет к работникам меры поощрения и налагает на них взыскания в соответствии с действующим законодательством;

6.3.15. обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины;
6.3.16. без доверенности действует от имени Отдела, выдает доверенности сотрудникам Отдела.

YII. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСЫ  ОТДЕЛА

7.1. Имущество Отдела составляют закрепленные за ним на праве оперативного управления основные средства.

7.2. Имущество, переданное Отделу в форме дара, пожертвования, по завещанию, а также полученное из других внебюджетных источников, закрепляется за Отделом на праве оперативного управления.

7.3. Отдел расходует бюджетные средства согласно утвержденной смете доходов и расходов.

YIII. ОБЯЗАННОСТИ  ОТДЕЛА  ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И

ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ  СИТУАЦИЯМ

8.1. Начальник Отдела является начальником службы гражданской обороны защиты культурных ценностей (далее ГО ЗКЦ), несет полную ответственность за организацию, состояние и постоянную готовность службы ГО ЗКЦ.

8.2. По указанию Начальника службы ГО ЗКЦ в структуре подведомственных учреждений создаются невоенизированные формирования для непосредственного осуществления мероприятий ГО и проведения спасательных работ. 

IХ. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ОТДЕЛА

9.1. Решение  о реорганизации и ликвидации Отдела принимается Советом муниципального образования Тбилисский район.


9.2. Ликвидация осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


9.3. При реорганизации Отдела все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленным порядком его правопреемнику.


9.4. При ликвидации Отдела документы постоянного хранения и документы по личному составу передаются на архивное хранение в  архивный отдел организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район. Передача и упорядочение документов осуществляются  силами и за счет средств Отдела.
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9.5. При реорганизации или ликвидации Отдел обязан обеспечить сохранность сведений, содержащих государственную тайну, и их носителей путем разработки и осуществления системы мер режима секретности, защиты информации, противодействий технической разведке, охраны и пожарной безопасности.

	Начальник отдела культуры администрации муниципального образования Тбилисский район
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